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KNIZNICNY A VYPOZICNY PORIADOK
KNIZNICE SLOVENSKE] NARODNE]J GALERIE

CASTI.

Vseobecné ustanovenia

Clanok 1

Poslanie a ¢cinnost’ kniZnice

(1) KniZnica Slovenskej narodnej galérie (d’alej aj ,kniZnica“) je v zmysle zadkona C.
126/2015 Z. z. o kniZniciach a o zmene a doplneni zakona ¢. 206/2009 Z. z.
o muzeach a o galériach a o ochrane predmetov kulturnej hodnoty a o zmene
zakona Slovenskej narodnej rady ¢. 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni
neskorsich predpisov v zneni zdkona ¢. 38/2014 Z. z. Speciadlnou institucionalnou
kniZnicou, ktora plni funkciu Specializovanej kniZnice zameranej najma na
vytvarné umenie a pribuzné vedné odbory.

(2) KniZnica sluzi predovSetkym registrovanym vedecko-vyskumnym pracovnikom a
ostatnym zamestnancom SNG a v ramci svojich moznosti i vedeckym pracovnikom
inStiticii umeleckého a kultirneho zamerania, posluchacom vysokych a strednych
$kol umenovedného a umeleckého zamerania, vytvarnym umelcom,
reStauratorom, inym fyzickym osobam po dovisSeni 15-teho roku svojho veku a
inym kniZniciam, resp. pravnickym osobam.

(3) KniZnica poskytuje svoje sluzby v zmysle zasad vSeobecného pristupu Citatel'ov k
dokumentom a informacidm bez ohl'adu na ich politickd, ndrodnostnu,
naboZensku a rasovu prislusnost v zmysle Listiny zakladnych prav a slobéd.

(4) V ramci svojho zamerania:

a. buduje Specializovany fond domacich a zahrani¢nych vedeckych a odbornych
dokumentov v tlacenej i netlacenej forme, ktory odborne spracovava,
uchovava, ochranuje a spristupniuje citatel'om pricom vyuziva aplikacie
medzinarodnych a narodnych noriem a standardov. Svoje poslanie plni najma
zabezpecovanim informacnych zdrojov a technologii, poskytovanim
dokumentov, informdcii, konzultacii a odbornych znalosti zamestnancov,

b. poskytuje komplexné kniZzni¢no-informac¢né sluzby podporujice rozvoj
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vzdelavania a kultury,

c. plnidlohu vedecko-informac¢ného, bibliografického a poradenského pracoviska
SNG a poskytuje knizni¢no-informacné sluzby verejnosti za podmienok
urcenych SNG.

(5) KniZni¢ny poriadok kniZnice, ktorého suiCastou je vypoZicny poriadok, upravuje
vzajomné vztahy kniZnice a jej Citatel'ov.

Clanok 2

KniZni¢ny fond
(1) Kniznic¢ny fond tvori

a. primarny fond: knihy, vystavné katalégy, serialy, mapy, obrazové reprodukcie,
audiovizualne dokumenty, elektronické dokumenty a mikrofise,

b. sekundarny fond: listkové a online katal6gy, bibliografie a databazy v
elektronickej forme.

(2) Kniznic¢ny fond je orientovany na odbornu literatdru z tedrie a dejin umenia,
estetiky, architektury, Gzitkového umenia, reStaurovania umeleckych diel,
neprofesionalneho vytvarného prejavu a z pribuznych spolocenskych vied
(filozofia, histéria, psycholégia, socioldgia a pod.)

(3) KniZni¢ny fond je majetkom SNG. Kazdy citatel je povinny ho chranit a nesmie ho
poskodzovat.

Clanok 3

KniZzni¢no-informacné sluzby

(1) KniZnica poskytuje citatel'om tieto druhy sluZieb:

a. zakladné sluzby (poskytované bezplatne)
i) prezencné Stidium kniZni¢nych dokumentov

ii) absencné vypoZiCiavanie (mimo priestorov kniZnice, vylu¢ne internym
¢itatelom SNG - vid' Cl. 4, bod 1, pism. a )

iii) informacie o katalégoch, fondoch a ostatnych sluzbach kniZnice
iv) faktografické a bibliografické informacie

v) elektronické informacné sluzby

vi) konzultacie pri vyuzivani Specidlnych informaénych pomdcok

vii) rezervacie dokumentov

mE
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viii) reprografické sluzby,

b. Specialne za thradu (vyska poplatkov je stanovena v Cenniku sluZieb, ktory
tvori samostatnu sucast vypoZzicného poriadku)

i) medzikniZzni¢na vypozi¢na sluzba (MVS) a sprostredkovanie
medzinarodnej medzikniZni¢nej vypoZicnej sluzby (MMVS)

Reprografické sluzby

Reprografické sluzby v zmysle zdkona ¢. 185/2015 Z. z. z 1. jila 2015 o
autorskom prave a pravach suvisiacich s autorskym pravom (Autorsky zdkon) a o zmene
a doplneni niektorych zakonov sa poskytuju len pre vedecké, studijné a kultdrne
potreby cCitatel'ov vylucne z dokumentov z fondov kniZnice, pripadne z dokumentov
zapozicanych prostrednictvom medzikniZni¢nej vypoZic¢nej sluzby a medzinarodnej
medzikniZni¢nej vypozic¢nej sluzby.

V sulade s ustanoveniami autorského zdkona mozno kopirovat' len Casti
dokumentov.

AKk cCitatel vyuzije reprografické sluzby kniznice, je povinny reSpektovat
pokyny obsluhy. O zhotovovani képii z dokumentov rozhoduje kniznica. KniZnica
moZe odmietnut zhotovenie rozmnoZenin:

a. akto stav kniZni¢nej jednotky nedovoluje,
b. akje zhotovenie rozmnoZeniny v rozpore s pravnymi predpismi SR,

c. Kkopie starych a vzacnych tla¢i mdze zhotovit len sluzbukonajuici konzultant
kniZnice.

MedzikniZni¢na a medzinarodna medzikniZni¢na vypozicna sluzba

MedzikniZni¢na a medzinarodna medziknizni¢na vypoZicna sluzba sa poskytuje
zasadne pre zamestnancov SNG na zaklade pisomnej poziadavky Ziadatel'a:

a. ak citatel potrebuje dokument, ktory nie je vo fondoch kniZnice a nema ho ziadna
kniZnica v Bratislave, moZe poZiadat o sprostredkovanie vypozi¢ky z inej
kniZnice v Slovenskej republike. KniZnica sprostredkuje vypozicku vnutrostatnou
medzikniZni¢nou sluZbou vo forme originalu dokumentu, alebo jeho képie,

b. ak sa poZadovany dokument nenachadza vo fondoch Ziadnej kniZnice v
Slovenskej republike, na Ziadost Citatel'a mo6Ze kniZnica sprostredkovat
vypoZi¢anie dokumentu zo zahrani¢ia medzinarodnou medzikniZni¢nou
vypozi¢nou sluzbou cez Univerzitnu kniznicu v Bratislave, ktora tato ¢innost
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vykonava podla platnych medzinarodnych pravidiel. SluZba sa vykonava podla
aktualneho cennika Univerzitnej kniZnice v Bratislave,

c. dokument objednany prostrednictvom medzikniZni¢nej vypoZi¢nej sluzby (MVS),
alebo medzinarodnej medzikniZni¢nej vypozicnej sluzby (MMVS), ktory poskytne
doZiadana kniZnica len na prezenc¢né studium, podlieha pravidldam ochrany, ktoré
urci poskytujuca kniznica,

d. Ccitatel je povinny dodrZiavat vypoZi¢nu lehotu a vSetky podmienky stanovené
poZiciavajucou kniZnicou. Akékol'vek zmeny si mozné len po
predchadzajucom suhlase pozi¢iavajucej kniZnice.

Clanok 4
Citatelia

(1) Citate'mi kniZnice st

a. interni Citatelia
i) vedecko-vyskumni pracovnici SNG

ii) ostatni (aj byvali) zamestnanci SNG,

b. externi ¢itatelia

i) vedecki pracovnici institucii umeleckého a kultirneho zamerania,
posluchaci vysokych a strednych §kél umenovedného a umeleckého
zamerania, vytvarni umelci a reStauratori

ii) iné fyzické osoby po doviSeni 15-teho roku svojho veku

iii) iné kniZnice, resp. pravnické osoby.

(2) Citatel'om sa stava fyzicka osoba alebo pravnicka osoba zastiipena opravnenou
osobou po registracii a vydani citatel'ského preukazu.

(3) Na zaklade podpisanej prihlasky a ziskaného cCitatel'ského preukazu sa Citatel
zavazuje plnit ustanovenia tohto KniZni¢ného a vypozi¢ného poriadku kniZnice a
riadit sa podl'a pokynov zamestnancov kniZnice.

(4) Zakladné prava Citatel'a
a. vSetci Citatelia mézu vyuzivat
i) sluzby Studovne
ii) fond knih a periodik s volI'nym pristupom
iii) kniZni¢né katalégy (v klasickej i elektronickej forme)

iv) dokumenty dodané z kniZni¢nych skladov
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v) technické zariadenia podla inStrukcie konzultanta

vi) reprografické sluzby

b. interni Citatelia si m6Zu navyse
i) dokumenty pozic¢at absencne

ii) objednat dokumenty prostrednictvom MVS a MMVS.
(5) Povinnosti citatel'a

a. Citatel je povinny dodrZiavat ustanovenia Knizni¢ného a vypoZi¢ného
poriadku a iné vnatorné predpisy SNG a pokyny jej zamestnancov.

b. Citatel je povinny chranit majetok kniZnice, zachovavat poriadok, ¢istotu a
ticho vo vsetkych kniZni¢nych priestoroch.

c. Zariadenie kniZnice a knizni¢ny fond je majetkom statu. Kazdy citatel je
povinny ho chranit a nesmie ho poSkodzovat.

d. Citatel sa zavizuje dodrZiavat’ platny Autorsky zakon.

e. Ak Citatel nedodrziava ustanovenia Knizni¢ného a vypozZi¢ného poriadku a
ostatné vnutorné predpisy SNG, moZe byt docCasne alebo trvale zbaveny prava
pouzivat sluzby kniZnice. Zaroven ho to nezbavuje povinnosti nahradit
zapricinenu Skodu a zodpovedat' za iu podl'a pravnych predpisov.

Clanok 5
Citatel'sky preukaz

(1) Citatel'sky preukaz je dokladom opraviiujicim pouzivat sluzby kniZnice.

(2) Citatel'sky preukaz sa vydava

obc¢anom Slovenskej republiky po predloZeni platného obc¢ianskeho preukazu,
b. cudzincom po predloZeni cestovného pasu alebo povolenia na pobyt,

c. pravnickym osobam sa preukaz vystavi po vyplneni prihlasky podpisanej
Statutarnym zastupcom a po predloZeni obcianskeho preukazu konkrétneho
zamestnanca, povereného uskutocnovat styk s kniZnicou. Takto evidovana
pravnicka osoba je nositel'om Citatel'skych prav a povinnosti.

(3) Citatel'sky preukaz sa vystavuje ¢itatel'om po vyplneni prihlasky ¢itatela pri prvej
navsteve kniZnice na obdobie jedného roka, s moznostou obnovenia po uplynuti
tejto lehoty a zaplateni registracného poplatku podl'a Cennika sluZieb. Na
internych zamestnancov SNG sa tato povinnost nevztahuje. U cudzincov sa
preukaz Citatela vystavuje maximalne na dobu platnosti povolenia k pobytu.

(4) KniZnica moZe Citatel'ovi vystavit docasny Citatel'sky preukaz s platnostou na
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jeden den po predloZeni dokladu o osobnej totoZnosti.
(5) Citatel'sky preukaz je neprenosny.

(6) Citatel je povinny do 15 dni ozndmit' zmenu mena, bydliska a vydanie nového
obcianskeho preukazu.

(7) Stratu cCitatel'ského preukazu je Citatel povinny ihned’ ohlasit kniZnici, inak
zodpoveda za dosledky jeho zneuZitia. Pri strate preukazu zaplati Citatel
stanoveny poplatok za vydanie nového cCitatel'ského preukazu podl'a Cennika
sluzieb.

(8) Za pripadné zneuzitie Citatel'ského preukazu zodpoveda jeho Citatel'.

Clanok 6

Ochrana osobnych udajov citatel'a

(1) KniZnica je prevadzkovatel'om kniZni¢no-informacného systému podl'a zakona ¢.
122/2013 Z. z. o ochrane osobnych tidajov v zneni neskorsich predpisov (d'alej len
»Zakon"). Osobnymi udajmi su podl'a § 4 zdkona o ochrane osobnych udajov udaje,
tykajuce sa urCenej alebo urcitel'nej fyzickej osoby, pricom takou osobou je osoba,
ktort moZno urcit priamo alebo nepriamo, najma na zaklade vSeobecne
pouZite'ného identifikatora alebo na zaklade jednej ¢i viacerych charakteristik
alebo znakov, ktoré tvoria jej fyzicky, fyziologicku, psychickd, mentalnu,
ekonomick, kultdrnu alebo socidlnu identitu. V podmienkach kniZnice st to
predovsetkym adresné a identifikacné udaje Citatel'a, idaje o jeho vypoZickach
alebo inych transakciach. KniZnica postupuje pri spracovani osobnych tidajov
podl'a Zakona, Zakona 126 /2015 Z.z. o kniZniciach, KniZni¢ného a vypozi¢ného
poriadku a d'alSich vSeobecne zavaznych pravnych predpisov.

(2) Osobné udaje spracovavaju vlastni zamestnanci kniZnice automatizovanym
sposobom v databaze kniZni¢no-informac¢ného systému. Kazdy takyto
zamestnanec bol ur¢eny ako opravnena osoba s pristupom k spracuvanym
osobnym uidajom Citatel'ov. KniZnica spracovava iba pravdivé a aktualne osobné
udaje, ktoré za tymto ucelom overuje.

(3) Uéel spracovania osobnych tidajov ¢itatel'a

a. poskytovanie sluZzieb Citatel'om,

b. vedenie presnej evidencie o vSetkych transakciach realizovanych vo vztahu k
Citatel'ovi,

c. ochrana kniZzni¢ného fondu,
naplnenie povinnosti vyplyvajicich zo vSeobecne zavaznych predpisov, najma
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zo zakona o kniZniciach, zakona ¢. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni
neskorsich predpisov, Autorského zakona.

(4) Kniznica v kniZni¢no-informa¢nom systéme vedie osobné tidaje dotknutych oséb
(Citatel'ov) v nasledovnom maximalnom rozsahu:

priezvisko, meno, titul,

datum narodenia, miesto narodenia,

vzdelanie,

status osoby k vol'be typu knizni¢nych sluzieb,

Cislo a platnost’ obc¢ianskeho preukazu,

ID citatel'a - potrebné na prihlasenie do katalégu,

Ciarovy kad citatel'skej karty,

kontaktné Uidaje (adresa trvalého pobytu, prip. prechodného pobytu, e-mail,
telefon),

i. platnost registracie (od - do).

@ Mmoo o0 oD

Pristup cCitatel'ov do databazy sa realizuje cez web rozhranie - IPAC, ide o
kryptovanu komunikaciu https.

Zakladné identifikacné udaje citatel'a: meno a priezvisko, adresa trvalého
bydliska, ddtum narodenia, ¢islo osobného dokladu, ktorym bola overena totoZnost
Citatel'a, a spravnost identifikacnych tidajov je Citatel povinny uviest pri registracii v
prihlaske, pri kazdom prediZeni ¢itatel'ského preukazu a pri kaZdej zmene
ktoréhokol'vek z uvedenych udajov pokial’ chce vyuZivat sluzby kniZnice v dplnom
rozsahu. Zakladné identifikacné tidaje cCitatel'a overuje pracovnik kniznice pri
registracii, pri kazdom prediZeni platnosti ¢itatel'ského preukazu. Sluzobné tidaje:
poznamky, udaje o poslanych upomienkach, priestupkoch a zdkazoch citatel'a, ktoré
ovplyviiujii podmienky prediZenia alebo zru$enia preukazu ¢itatela.

(5) Sposob spracovania a uloZenia osobnych udajov Citatel'a

KniZni¢no-informacny systém - databaza Citatel'ov obsahuje vSetky
identifika¢né udaje Citatel'a z prihlasky a informacie o vypoZzickach citatel'a. Databaza
je uloZend na vzdialenom serveri prevadzkovatel'a kniZni¢no-informac¢ného systému.
Pristup do tejto databazy je chraneny heslami a pristupovymi pravami stanovenymi v
rozsahu potrebnom na plnenie tloh jednotlivych zamestnancov knizZni¢no-
informacného systému a databaza je zabezpecena systémovym zalohovanim
spracuvanych osobnych a identifika¢nych tidajov.

(6) Zamestnanci kniZnice su povinni

a. spracovavat osobné uidaje vyhradne v rdmci svojej pracovnej ndplne a dloh,
ktoré im boli stanovené zodpovednym veducim pracoviska,
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b. dbat na spravnost spracovavanych osobnych udajov a overovat ich podl'a
dokladov na to urcenych,
c. vystrihat sa akéhokol'vek spravania, ktoré by mohlo viest k neopravnenému
pristupu tretej osoby k osobnym tidajom Citatel'ov,
d. bezprostredne hlasit svojmu vediicemu kazdu staznost, ktoru citatel poda
ustne alebo pisomne v suvislosti s ochranou svojich osobnych udajov,
e. zachovavat mlcanlivost o osobnych tidajoch a bezpecnostnych opatreniach aj
po skonceni pracovného pomeru v SNG.

(7) Zamestnancom kniZnice sa zakazuje

a. oznamovat komukol'vek svoje pristupové informacie do kniZni¢no-
informac¢ného systému kniZnice,

b. oznamovat nepovolanym osobam informacie o bezpecnostnych opatreniach na
ochranu fonduy,

c. dovolit pohyb nepovolanym osobam v priestore, kde si osobné tidaje
spracovavané a ukladané,

d. nahlas oznamovat osobné udaje vo verejnych priestoroch kniznice,

e. umoZznit nahliadnutie nepovolanym osobam do pisomnosti a databazy, ak
obsahuju osobné udaje citatel'ov.

(8) Likvidacia osobnych udajov

KniZnica spracovava osobné udaje citatel'a po podpisani prihlasky citatel'a, ¢im
Citatel prejavi sihlas so spracovanim osobnych tdajov. Osobné uidaje citatel'a
kniZnica uchovava podl'a platného registratiirneho poriadku SNG, pokial’ Citatel
pisomne nepoZiada o ich likvidaciu, a pokial’ ¢itatel nema Ziadny zavazok voci
kniznici.

Clanok 7

Studoviia

(1) Studoviia sliZi na prezenc¢né $tiidium dokumentov. Citatel’ nema pristup do
knizni¢nych skladov a sluzobnych priestorov kniznice.

(2) Vstup do studovne je povoleny len po predloZeni platného citatel'ského preukazu.

(3) Citatel je povinny odlozit' si pred vstupom do $tudovne kabat, aktovku, nakupné
taSky a pod. v Satnikoch a vziat so sebou klI'i€ik od zamknutej Satnikovej skrinky.
Skrinky neplnia funkciu bezpe¢nostnej schranky na odkladanie cennych
predmetov (financna hotovost, klenoty, hodinky, platobné karty, osobné doklady,

v

kIiCe, mobilné telefony, fotoaparaty a pod.). KniZnica za straty neruci.
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(4) Do Studovne je mozné priniest pisacie potreby, zoSity, a pod.. Vlastné dokumenty,
ktoré si prinesie do Studovne, je povinny nahlasit’ sluzbukonajticemu pracovnikovi
Studovne.

(5) Citatel ma volny pristup k fondu priru¢nej kniZnice $tudovne a k vyloZzenym
periodikam.

(6) Citatel je povinny v priestoroch $tudovne zachovavat' ticho, riadit’ sa pokynmi
zamestnanca Studovne a spravat sa ohl'aduplne k ostatnym citatel'om (ma pravo
pouzivat v Studovni vzdy len jedno Studijné miesto a pod.).

(7) V Studovni je zakazané fajcit, telefonovat, konzumovat potraviny a tekutiny. Bez
suhlasu sluZzbukonajiceho zamestnanca je zakazané pouZzivat vlastné zariadenia
vyZadujuce zapojenie do elektrickej siete, vratane USB kltica, rovnako ani
technické vybavenie Studovne bez predchadzajiceho preverenia pracovnicky
Studovne o bezchybnosti tychto zariadeni.

(8) Zvukové, elektronické a mikrografické dokumenty sa spristupiniuji na prezencné
Stadium na vyhradenych studijnych miestach.

(9) Vyhotovovat akékol'vek képie zvukovych, elektronickych dokumentov a video
dokumentov je zakazané.

(10) Citatel je povinny pri odchode zo $tudovne vratit dokumenty na ich pévodné
miesta, zapisat pocet vypoZicanych dokumentov do Statistickej knihy vypoZiciek a
predloZit na kontrolu materialy odnasané zo Studovne.

CAST IL
Vypozicny poriadok

Clanok 1

PozZi¢iavanie dokumentov a spésoby vypoziciavania

(1) Pozic¢iavanie dokumentov z fondu kniZnice sa uskutocnuje v stlade s jej poslanim,
funkciami a zasadami ochrany kniZni¢ného fondu.

(2) Dokumenty sa poZiciavaju predovSetkym na prezencné studium v Studovni
kniZnice.

(3) Vedecko-vyskumnym pracovnikom SNG a ostatnym zamestnancom SNG moZno
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vypozicat dokumenty z kniZni¢nych fondov aj na absenc¢né Studium (t. j. na
Stadium mimo priestorov kniZnice (maximalne 5 exemplarov publikacii).

(4) Dokumenty sa moZu vypozicat pre internych zamestnancov SNG aj medzikniZni¢nou
sluzbou.

(5) Kazdy poZadovany dokument sa objednava samostatnou, riadne vyplnenou
Ziadankou, osobne alebo elektronicky.

(6) KniZnica méZe regulovat pocet objednavok a prezencnych vypoziciek so zretelom
na prevadzkové podmienky. Spravidla sa vybavuje Citatel'ovi naraz maximalne 5
Ziadaniek.

(7) Vypozicané dokumenty moZe kniZnica na poziadanie cCitatel'a rezervovat.

(8) Citatel je povinny prevziat' si objednany dokument osobne do 3 pracovnych dni,
ak sa nedohodlo inak.

(9) Citatelom sa pozi¢iavaju dokumenty z kniZni¢nych fondov po predlozeni platného
Citatel'ského preukazu a po dplnom a ¢itatel'om vyplneni vypozi¢ného listka v
pisomnej, resp. v elektronickej forme. Citatel' potvrdzuje vypoZi¢ku podpisom na
vypoZi¢nom listku.

(10) Vsidle kniZnice sa vypozicky neuskutocnuju poStou.
(11) O vypoZzicani dokumentov rozhoduje vedtci kniZnice.

(12) KniZnica urcuje sposob a vypozitné miesto spristupniovania dokumentov
vyZadujucich si zvySenu ochranu.

(13) Zasadne saiba na prezencné Studium sa poZziciavaju tieto druhy dokumentov:

a. dokumenty zaradené do priruc¢nej kniZnice Studovne,

b. viazané ro¢niky vybranych titulov periodik,

c. vzacne a drahé simplikatne dokumenty (podl'a rozhodnutia vedticeho kniZnice),

d. dokumenty s vlepovanymi a vol'nymi listami (podl'a rozhodnutia veduceho
kniZnice),

e. reprodukcie, mikrofise, mikrofilmy,

f. dokumenty na elektronickych médiach (CD- a DVD-ROM-y) a audiovizualne

dokumenty,
g. dokumenty vypoZiané z inych knizZnic (zahrani¢nych, resp. slovenskych, ak
poZzictiavajuca kniZnica stanovi takito podmienku).
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(14) Citatel zodpoveda za vypoZi¢ané dokumenty a% do ich vratenia.

(15) Priabsenénych vypoZickach mozZe veduci kniznice, ak to uzna za potrebné,
rozhodnut o zloZeni penaZnej zaruky.

Clanok 2

Rucenie za vypoZicané dokumenty

(1) Citatel je povinny pri vypozi¢ani dokument prezriet a vietky druhy po$kodenia
(napr. chybajuce strany, popisané strany a pod.) ihned’ ohlasit kniZnici. Ak tak
neurobi, nesie zodpovednost za vSetky neskoér zistené poskodenia a je povinny pri
vrateni dokumentu uhradit’ kniZnici ndklady na opravu dokumentu.

(2) Citatel je povinny vratit vypoZi¢any dokument v takom stave, v akom ho prevzal a
skontrolovat prevzaté potvrdenky o vrateni vypozicky.

(3) Citatel nesmie vypoZi¢and knihu poZi¢iavat’ d'al$im osobam. Rudi za iiu, dokial sa v
kniZnici nachadza potvrdenka o vypoZicani dokumentu. Po vrateni dokumentu v
elektronickom katal6gu citatel dostane doklad o vrateni dokumentu, resp. pri
klasickej vypoZicke dostane Cast potvrdenky so svojim podpisom.

(4) Do vypoZzicanych dokumentov nesmie Citatel robit Ziadne zaznamy. Dokumenty sa
nesmu poskodzovat ani inou formou. V opa¢nom pripade je c¢itatel povinny uhradit
Skodu.

(5) VypozZicany dokument moZe citatel vratit poStou iba vynimocne, a to ako poistent
zasielku. V opaCnom pripade nesie citatel' zodpovednost za poSkodenie, pripadne
stratu dokumentu podl'a ¢l. (Strata dokumentu a ndhrada skody).

(6) V pripade skoncenia pracovného pomeru v SNG je pracovnik povinny vratit vsetky
vypozicané dokumenty do kniznice.

Clanok 3

Strata dokumentu a nadhrada skody

(1) Citatel je povinny bezodkladne hlasit’ kniZnici poskodenie alebo stratu dokumentu
a do stanovenej lehoty nahradit Skodu v zmysle prislusnych ustanoveni
Obcianskeho zakonnika.

(2) KniZnica moZe poZadovat nahradenie Skody

a. dodanim neporusSeného vytlacku toho istého dokumentu v rovnakom vydani a vo
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vazbe porovnatel'nej (priblizne rovnakej) kvality,

b. ak takato ndhrada nie je moznd, dohodne sa dodanie iného vydania toho istého
dokumentu, pripadne iného dokumentu porovnatelnej (pribliZne rovnakej)
hodnoty, v krajnom pripade nahradenim originalnej publikacie viazanou
fotokdpiou,

c. aknahrada predchadzajucimi formami nie je mozna, mozno dohodnut za
strateny dokument aj finan¢nud ndhradu. Pri stanoveni finan¢nej ndhrady sa
vychadza z hodnoty, ktorti mal dokument pre kniznicu v ¢ase straty alebo
poskodenia.

(3) Ak sa kniZnica s ¢itatel'om o ndhrade Skody nedohodne, o sp6sobe nahrady Skody
a jej vyske rozhodne sud.

(4) Do vyrieSenia sp6sobu ndhrady a uhradenia vsetkych pohl'adavok, resp.
sposobenych $kod zo strany Citatel'a, ma kniZznica pravo pozastavit' Citatel'ovi
poskytovanie vSetkych sluzieb.

Clanok 4
Vypozicné lehoty
(1) Vypozi¢na lehota dokumentov pri pozi¢iavani mimo priestorov kniZnice (t. j.
absencne) je rozdielna podl'a druhu dokumentu.

(2) Vypozi¢na doba pri absen¢nom poZi¢iavani dokumentov je 31 kalendarnych dni.

(3) Pri niektorych dokumentoch (podl'a rozhodnutia vediceho kniZnice), je doba
vypoZicky skratena na 14 kalendarnych dni, vratane vypoziciek periodik internym
Citatel'om.

(4) KniZnica moZe v pripade potreby poziadat o vratenie dokumentu pred uplynutim
vypoZi¢nej lehoty.

(5) Vypozi¢nii lehotu moZno na poZziadanie ¢itatela pred jej uplynutim prediZit, ak
dokument neZiada d'alsi ¢itatel a to dvakrat, osobne prostrednictvom svojho
Citatel'ského konta cez internet na adrese www.sng.sk alebo telefonicky.

Clanok 5

Poskytovanie dokumentov na iné ucely

(1) Poskytovanie dokumentov na iné ucely (napr. vystavy, filmovanie) sa realizuje na
zaklade pisomnej Ziadosti a zmluvy.
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(2) Pisomnu Ziadost predloZi Ziadatel generalnemu riaditel'ovi v dostatocnom
¢asovom predstihu (minimalne 30 dni).

(3) Kniznica si vyhradzuje pravo dokument nepozicat.

Clanok 6
Prekrocenie vypozicnej lehoty
(1) Povinnost vratit dokument zac¢ina plynut diiom, ktory nasleduje po uplynuti

vypozicnej lehoty. Ak posledny den tejto lehoty pripadne na den, ked' je kniZnica
zatvorend, posuva sa tato lehota na najblizsi pracovny dei

(2) Citatel si mdZe terminy vypozi¢anych dokumentov spracovanych elektronicky,
kontrolovat prostrednictvom konta Citatel'a v elektronickej databaze kniZnice.

(3) Kniznica nie je povinna pisomne upozornit ¢itatel'a na uplynutie vypozicnej lehoty.
(4) Ak citatel nevrati dokument v stanovenom termine, kniZnica zasiela upomienky

a. prvu upomienku formou e-mail-u,

b. druhd upomienku formou doporucenej postovej zasielky,

c. tretiu (riaditel'skil) upomienku formou doporucenej postovej zasielky na
naklady citatela.

(5) Ak citatel nevrati kniZnici dokument ani na zadklade druhej upomienky, postupi
kniZnica vratenie dokumentu na pravne vymahanie.

Clanok 7
Poplatky za sluzby kniZnice

(1) KniZnica vybera finan¢né uhrady za tieto vybrané sluzby a ikony v kategérii:

a. externi Citatelia

i) zazistovanie zmien identifika¢nych udajov o Citatel'ovi,
ii) za filmovanie v priestoroch kniznice,

b. interni Citatelia

i) za oneskorené vratenie dokumentov a nahrady postovych poplatkov, ktoré
suvisia s odoslanim upomienok citatel'ovi, ako aj nahrady suvisiace s
poskodenim a stratou vypoZzicaného dokumentu,

ii) za sprostredkovanie vypoZicky zo zahranicia medzinarodnou
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medzikniZni¢nou vypoZzicnou sluzbou,

(2) Vyska jednotlivych uhrad je uvedena v casti Cennik sluzieb.

CAST III.

Zaverecné ustanovenia

(1) VynimKky z KniZni¢ného a vypozi¢ného poriadku kniZnice méze povolit na zaklade
pisomnej Ziadosti Citatel'a veduci kniZnice, alebo nim pisomne povereny
zamestnanec kniZnice.

(2) Diitom nadobudnutia dc¢innosti a platnosti KniZzni¢ného poriadku straca platnost a
ucinnost KniZni¢ny a vypozi¢ny poriadok kniznice z 1. 2. 2014.

V B{aHisIave dNa o s
Alexandra Kus3, PhD., generalna
riaditel’ka SNG
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Priloha 1

CENNIK SLUZIEB

xerokopia ¢iernobiela do 15 Stran ... zadarmo
Citatel'sky preukaz Na 1 FOK ..crrmmmmsessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssns zadarmo
Citatel'sky preukaz jedNOdNOVY ... sesssssssssssssnns zadarmo
Citatel'sky preukaz pre byvalych zamestnancov a déchodcov SNG ...... zadarmo
skenovanie na vlastny USB KIUC .....curmemesmmsessesssssssssssssssseees zadarmo
MMVS prostrednictvom Univerzitnej kniZnice v Bratislave .................. cennik UKB
pouzivanie literatdry, elektrickej energie a priestorov na filmovanie ..... 16€/1h

15



