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P R f K A z generdlnej riaditelky sNG e'6/o3

na vydanie Bddatelsk6ho Poriadku

. Archlvu v'.itvarn6ho umenia SNG

Na zdklade Zdkona NR SR e.395/TOOL Z.z. I o archlvoch a

iegistratrlrach a o doplnenl niektorich zdkonov (paragraf 7

plim. e), a na z6klade VynfagXy MV SR e.628 z 29.okt6bra 2OO2,

i.torou '=. .ryt onavairi nieftor6 ustanovenia vySSie spomenut{ho
z6kona o archlvoch a registrat0rach
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vyddvam prlkaz na vydanie B6datelsk6ho poriadku Archlvu
rr'.itvarn6ho unenia SNG

Ulohou vyhotovenie Biidatelsk6ho poriadku ako aj jeho vov6dzanlm
ao-pru". je povereni Archlv vftvarn6ho umenia sNG

Prilohu Prlkazu tvorl:

Bddatelskf poriadok Archtvu vftvarn6ho umenia SNG

Prl}iaz nadobrida ridinnost, od l-.9. 2oo3

r)/1, //?')
p6or. KaLarIna/za1curov6, csc .
generdlna ry'aaitelka sNG
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Priloha d. I

BADATEIISKY PORIADOK
Archivu vytvarn6ho umenia
Slovenskej nfrodnej gal6rie

el6nok t
UmoZnenie pristupu k archivnym dokumentom

1) Pristup k archirmym dokumentom v Archive vytvarn6ho umenia SNG ( dalej len ,,archiv")
mhkaidy zamestnanec Slovenskej narodnej gal6rie so srihlasom vedircej archiw. Ini Ziadatelia
malu pristup k archivnym dokumentom na z6klade suhlasu gener6lnej riaditel'ky Slovenskej
narodnej galdrie.

Clilnokz
Pravrdl6 vstupu do b6datelne

1) B6datel'ovi sa umoZni vstup do bfdatel'ne iba s ceruzou, pozn6mkoqfm blokom alebo so
zvdzkom vol'nych listov, Z identifikadnfch ddvodov musi strpiet' oznadenie vofnych listov
odtladkom podlhovastej nipisovej pediatky archivu, ktore vykon6 zamestnanec archiw
povereny dohfadom v b6datel'ni (d'alej len ,,zamestnanec archiw").

2) Vfnimodne sa bidatelovr so sthlasom zamestnanca archiw umoZni vstup do b6datel'ne s

knihami, novrnami alebo dasopismi, ak ich potrebuje pri Studiu archivnych dokumentov.

3) Bidatel si nesmie do bidatel'ne vzial so sebou jedlo, n6poje, ostr6 predmety, opravovade
textovych chlib a dal5ie predmety, ktoqi.rni moZno po5kodit'archivny dokument. B6datel m6Ze
vstupovat'do bidatel'ne iba s vypnuqfm mobilnym telefonom.

4) B6datef sa pri kaZdej n6v5teve bfdatefne zapi5e do knihy n6v5tev b6datel'ne.

5) Bidatel' pred zadatim Studia vyplni b6datel'sky list a Ziadanku o poskytnutie poZadovanych
archivnych dokumentov. Ziadanka sa prip6ja k b6datel'skemu listu ako doklad o poskytnutych
a wftenych archivnych dokumentoch. B6datel' mdZe poLiadaf zamestnanca archivu o
konzulticiu pri vyhl'adani a spresneni tidajov o archivnych dokumentoch k t6me Studia.

Cl6nok g

Pravtdli pristupu k inform6ci6m o archivnych dokumentoch

1) Bddatel'm6Ze z6kladne irdaje o archivnych dokumentoch ziskat'z evidencie archivu, ktoru
tvoria evidendn6listy k sriborom archivnych dokumentov, z archivnych pom6cok (sprievodca,
invent6r, katalog, register) a z d'al5ich tematickych databtn archivu.
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2) Bhdatet
stave.

odovzdat'zamestnancovi archiw archirme pomdcky v p6vodnom Szickom

Cl6nok +

Fravrdli pristupu k archir,nym dokumentom

1) B6datel' je pti Studiu archivnych dokumentov povinny dodrZiavat' pokyny zamestnanca
archivu. Zamestnanec nie je povrnny pomiLhat' b6datel'ovi pri ditani textu archivnych
dokumentov ani ich prekladat'.

2) B6datel' je v b6datel'ni povinny zachovhvat ticho, V bAdatel'ni nesmie fajdit' ani
konzumovat' jedlo a n6poje.

3) B6datel' mOZe svoju Ziadost' o poskytnutie archivnych dokumentov na Studium zaslat
archivu vopred po5tou, faxom alebo elektronickou poitou. Bfdatel'om lyZiadan6 archivne
dokumenty v dei jeho n6v5tevy mu archiv poskytne na Studium v ten isty dei, iba ak to
umoZriujir previdzkov6 podmienky archiw. Archiv bidatelovr denne poskytne na Studium
najvrac 3 - 5 ukladacich jednotiek archivnych dokumentov (krabic, zvdzkov knih, fasciklov)
alebo 10 - 15 jednotliin (listinnjr materi6l, obrazovy material).

4) Bddatel' zodpoved6 za ochranu archivnych dokumentov poskytnutych na Studium. B6datel'
nesmie menit' obsah a fyzicky vzhllad archivnych dokumentov ich oznadovanim,
poddiarkovanim, prediarkovanim, vymazbvanim alebo vpisovanim do nich. Nesmie ich krdit',
trhat', skladat' a spinat'. Nesmie ich pouZivat' ako pisacie podloZky, priamo z nich kopirovat'
(mapy, pliny a pod.). B6datel' nesmie jednotlive strany archivnych dokumentov obracat'
navlhdenymi prstami, Nesmie sa opierat' o archirme dokumenty alebo klast' na ne pozn6mkovy
blok alebo vol'n6listy papiera. Nesmie menit'usporiadanie archivnych dokumentov.

5) B6datel' mOZe archivne dokumenty alebo ukladacie jednotky s archivnymi dokumentmi
kl6st' iba na st6l a nesmie ich kl6st' na podlahu b6datefne. Otvorenf mOZe mat' iba jednu
krabicu s archivnymi dokumentmi alebo jeden wazok knihy, Pri Studiu archirmych
dokumentov v kniZnej forme musi vZdy pouZit'stojan podopierajirci otuorenir knihu,

6) B6datel nesmie svoje qfpisy a pozndmky zanech6vat' v b6datel'ni.

7) Bhdatel m6Ze v b6datel'ni pouZivat' vlastnd reprograficke zaiadenia (fotografickf pristroj,
filmovj' pristroj, xerox, skener a pod,), pisaci stroj, magnetofbn, osobny poditad alebo in6
zanadenie ufahdujirce Studium archivnych dokumentov iba na zildade udelendho srihlasu
riaditel'a (vedirceho) archivu, o ktory musi vopred poZiadat'. Srihlas na ich pouZitie bude
b6datel'ovi udelenli, len ak to umoZiujir prev6dzkov6 podmienlcy v b6datel'ni.

8) B6datel' musi po kaZdej StudUnej n6v5teve zamestnancovi archiw odovzdat' archivne
dokumenty v pOvodnom fyzickom stave, usporiadani a podte, v akom mu ich zamestnanec
archivu predloZil. Zamestnanec archiw vZdy skontroluje wiitend archivne dokumenty v
pritomnosti b6datel'a.
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9) Ak b6datel' nezalne Studium do 30 dni od poskytnutia archivnych dokumentov, moZno ich

poslqrtnirt' d'al5iemu b6datefovi.

ebnok s

Archiv vyhotovuje kopie archivnych dokumentov za rihradu n6kladov a s vyuZitim takych

technickych prostriedkov, ktor6 vyhidia ich pouZitie na komerdne fdely.

etanot o

ZruSovacie ustanovenie

Zru$uje sa b6datelsky poriadok tuchivu SNG vydany l.marca 2A02 pod d.SVS-2O+

20021006

ehnot z
Udinnost'

Tento b6datefsh.i poriadok nadobuda irdinnost' l.septembra 2003.

V Bratislave dda 3l. augusta 2003.

,l '//
ru ft'---t

PhDr.Katarirh Bajcurovf, CSc,
generA'lna riaditefka SNG


